9 Schritte bis zum vertigen Dokument

Den Text erfassen ohne auf Rechtschreibfehler zu achten

Dokument auf Diskette oder Festplatte speichern

Den Text auf Rechtschreibfehler überprüffen

Seittenränder festlegen

Zeilen und Absätzte formatieren

Erneut speichern

Silbentrenung durchfüren

Speichern

Druken

